Protokoll: [Anlass] am [Datum]
Anlass: 
Datum, Uhrzeit: 
Ort oder Link: 
Leitung: 
Protokoll: 
Anwesend: 
Entschuldigt: 
Verteiler: Alle Teilnehmenden, Entschuldigte, [weitere Empfänger]
Offene Aufgaben aus dem letzten Protokoll
	Aufgabe
	Wer
	Stand

	
	
	Erledigt / läuft / neuer Termin: [Datum]



Ergebnisse
	TOP
	Thema
	Ergebnis oder Beschluss

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	



Aufgaben
	Was
	Wer
	Bis wann

	
	
	

	
	
	



Nächster Termin
[Datum, Uhrzeit, Ort oder Link]. Themen, die schon feststehen: [ ]
Vorlage von meetingnotestemplate.com
