Einladung und Tagesordnung: Mitgliederversammlung [Verein] am [Datum]
Datum, Uhrzeit: 
Ort oder Link: [bei hybrider oder virtueller Versammlung: wie Mitglieder teilnehmen und abstimmen]
Eingeladen am: [Datum, Form laut Satzung]
Anträge bis: [Datum, falls die Satzung eine Frist vorsieht]
Anlagen: [Protokoll der letzten Versammlung, Kassenbericht, Wortlaut der Satzungsänderung]
Tagesordnungspunkte
	TOP
	Thema
	Wer
	Zeit
	Ziel

	1
	Begrüßung, ordnungsgemäße Einladung und Beschlussfähigkeit
	Vorstand
	5 Min.
	Feststellung

	2
	Wahl der Versammlungsleitung und der Protokollführung, soweit die Satzung sie nicht festlegt
	Vorstand
	5 Min.
	Entscheidung

	3
	Genehmigung der Tagesordnung
	Versammlungsleitung
	
	Entscheidung

	4
	Genehmigung des Protokolls der Mitgliederversammlung vom [Datum]
	Versammlungsleitung
	
	Entscheidung

	5
	Bericht des Vorstands über [Jahr]
	Vorstand
	
	Information

	6
	Kassenbericht [Jahr]
	Kassenwart/in
	
	Information

	7
	Bericht der Kassenprüfer
	Kassenprüfer
	
	Information

	8
	Entlastung des Vorstands
	Kassenprüfer
	
	Entscheidung

	9
	Wahlen: [Ämter, z. B. Vorstand, Kassenprüfer]
	Wahlleitung
	
	Entscheidung

	10
	Satzungsänderung: [§ und Inhalt], Wortlaut in der Anlage
	Vorstand
	
	Entscheidung

	11
	Haushaltsplan und Mitgliedsbeitrag [Jahr]
	Vorstand
	
	Entscheidung

	12
	Anträge der Mitglieder: [Antrag und Antragsteller/in]
	
	
	Entscheidung



Verschiedenes
[Hinweise und Fragen, keine Beschlüsse: Beschlüsse sind nur über Gegenstände gültig, die in dieser Einladung stehen.]
Vorlage von meetingnotestemplate.com
