Acta de la junta de propietarios de la comunidad [dirección]
Fecha y lugar: 
Convocatoria: Convocada por [presidente / propietarios que la promovieron], el [fecha]
Carácter: [Ordinaria / extraordinaria], en [primera / segunda] convocatoria
Preside: 
Secretario/a: 
Asistentes y representados
	Propietario y cargo, si lo tiene
	Piso o local
	Cuota (%)
	Presente / representado por

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



Total: [n] propietarios presentes o representados, con [n] % de las cuotas de participación. Las representaciones quedan archivadas con la documentación de la junta.
Orden del día
1. 1. [Punto, como en la convocatoria]
1. 2. [Punto]
1. 3. Ruegos y preguntas
Acuerdos
1. [Punto]. [Lo que se trató, en dos o tres frases.]
Acuerdo: [texto completo].
Votos a favor: [n] propietarios, [n] % de cuotas. Votos en contra: [nombres], [n] % de cuotas. Abstenciones: [nombres], [n] % de cuotas.
[Si importa para la validez del acuerdo, nombra a quienes votaron a favor y en contra con su cuota.]
Resultado: [aprobado / rechazado].
2. [Punto]. Acuerdo: .
Votos a favor: . Votos en contra: . Abstenciones: .
Resultado: .
Cierre
Sin más asuntos que tratar, se levanta la sesión a las [hora]. El acta se cierra con las firmas del presidente y del secretario [al terminar la junta / el (fecha), dentro de los diez días naturales siguientes].
	El/La secretario/a
	El/La presidente/a

	[Nombre y firma]
	[Nombre y firma]
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