Ordine del giorno: [nome della riunione]
Data e ora: [Data], dalle [ora] alle [ora]
Luogo: [Indirizzo o collegamento]
Convocati: 
Presiede: 
Verbale: 
Da leggere prima: [Documenti allegati o dove trovarli]
Punti in discussione
	Argomento
	Chi lo presenta
	Tempo
	Esito atteso

	1. Approvazione del verbale della riunione precedente
	
	5 min
	Verbale approvato o corretto

	2. [Argomento scritto come decisione da prendere]
	
	
	[Decisione / parere / solo informazione]

	3. [Argomento]
	
	
	

	4. [Argomento]
	
	
	



Comunicazioni e varie
1. [Comunicazione o domanda, senza decisioni]
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