Verbale di riunione: [nome della riunione]
Riunione: 
Data e ora: [Data], dalle [ora] alle [ora]
Luogo: [Indirizzo o collegamento]
Presenti: 
Assenti: 
Presiede: 
Verbalizza: 
Ordine del giorno
1. 1. [Punto]
1. 2. [Punto]
1. 3. [Punto]
Discussione e decisioni
1. [Punto]
[Discussione in due o tre righe.]
Decisione: [testo esatto]. [Voti: favorevoli, contrari, astenuti.]
2. [Punto]
[Discussione.]
Decisione: [testo esatto, oppure: rinviato a [data] perché [motivo]].
Azioni da fare
	Cosa
	Chi
	Entro

	
	
	

	
	
	

	
	
	



Prossima riunione
[Data, ora e luogo]. La riunione si chiude alle ore [ora].

Il presidente ____________________   Il verbalizzante ____________________
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