第○回通常総会議事録
日時: 令和○年○月○日（○）午前○時○分～午前○時○分
場所: 
招集年月日: 令和○年○月○日（招集通知の発送・掲示）
議長: 
議事録署名人: ○○○○、○○○○
出席者数
組合員（正会員）の総数　○名（議決権総数　○個）
出席者数　○名（議決権　○個）
うち本人出席　○名、委任状による出席　○名、書面による議決権行使　○名
定足数（管理規約・定款第○条）を満たし、本総会は成立した。
議長
管理規約（定款）第○条により、○○○○が議長となった。
審議事項
第1号議案　○○の件
第2号議案　○○の件
議事の経過と議決の結果
第1号議案　○○の件
○○から議案書○ページにより説明があった。
主な質疑：（質問の要旨と、それに対する回答の要旨）
議長が採決したところ、賛成○名、反対○名、棄権○名により原案どおり可決した。

第2号議案　○○の件

今後の対応
	内容
	担当
	期限

	
	役職または氏名
	○月○日



議事録署名人
管理組合の場合：議長は、出席した組合員の中から○○○○と○○○○を議事録署名人に指名した。
NPO法人の場合：定款第○条により、出席した正会員の中から○○○○と○○○○を議事録署名人に選任した。
閉会と署名
議長は、以上をもって全議案の審議を終えた旨を述べ、午前○時○分閉会した。
以上の議事の経過の要領及びその結果を明確にするため、議長及び議事録署名人2名がここに署名する。
令和○年○月○日
○○管理組合（特定非営利活動法人○○）
議長　○○○○
議事録署名人　○○○○
議事録署名人　○○○○
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