Actielijst [team of overleg]
Overleg: 
Bijgehouden door: 
Laatst bijgewerkt: 
Openstaande acties
	Nr.
	Actie
	Wie
	Wanneer klaar
	Status
	Uit vergadering van
	Klaar als
	Laatste stand

	A1
	Begin met een werkwoord
	Eén naam
	Datum
	Open / Bezig / Wacht op [naam] / Te laat
	
	
	



Nog geen eigenaar of besluit
	Nr.
	Actie
	Wat ontbreekt
	Wie lost het op
	Uiterlijk

	
	
	Geen eigenaar / Geen besluit / Geen budget
	
	



Afgerond sinds vorige vergadering
	Nr.
	Actie
	Wie
	Afgerond op
	Bewijs

	
	
	
	
	Klaar of vervallen, en hoe u dat weet
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