Besluitenlijst [naam vergadering], [datum]
Datum en tijd: 
Voorzitter: 
Aanwezig: 
Afwezig met kennisgeving: 
Besluiten
	Nr.
	Agendapunt
	Besluit
	Stemming

	B1
	
	Wat er precies is besloten, in één of twee zinnen
	Voor / tegen / onthoudingen, of zonder stemming



Acties
	Nr.
	Actie
	Wie
	Wanneer klaar

	A1
	
	Eén naam
	



Volgende vergadering
[datum, tijd, locatie]
Vaststelling en ondertekening
Bij een formele vergadering: vastgesteld op [datum]. Voorzitter: [naam, handtekening]. Secretaris of notulist: [naam, handtekening].
Sjabloon van meetingnotestemplate.com
