Ata da reunião de [pais e mestres / conselho de classe / conselho escolar / APM] de [nome da escola]
Tipo de reunião: Pais e mestres / conselho de classe / conselho escolar / APM
Escola e turma: 
Data e horário: 
Local: Sala, pátio ou link da chamada
Conduzida por: Nome e função
Registrada por: Nome e função
Presença
Equipe da escola presente: 
Ausentes (indicar se houve justificativa): 
Responsáveis presentes: [número] de [número] alunos da turma. Lista de presença assinada anexa.
Abertura e pauta
Às [horário], [nome e função] abriu a reunião e apresentou a pauta: [itens da pauta].
Retorno da reunião anterior
	Pedido ou combinado anterior
	Situação
	Observação

	
	Resolvido / em andamento / a confirmar
	O que foi feito e como se sabe



Informes da escola
1. Assunto (quem informou): data e o que as famílias precisam fazer
Desempenho da turma
Visão geral da turma, sem nomes de alunos nem notas individuais. O que avançou, onde há dificuldade, o que a escola vai fazer.
Solicitações das famílias
1. Pedido (nome do responsável): resposta dada ou quem vai responder e quando
Deliberações e combinados
	Proposta ou assunto
	Proposto por
	Resultado

	
	
	Combinado, aprovado (votos), adiado ou depende de outra instância



Encaminhamentos
	Encaminhamento
	Responsável
	Prazo

	
	Uma pessoa
	dd/mm



Próxima reunião
Data, horário e local, ou quando a data será informada
Encerramento
Nada mais havendo a tratar, [nome] encerrou a reunião às [horário]. Eu, [nome], [função], lavrei a presente ata, que vai assinada por mim e por [quem conduziu]. Os responsáveis presentes assinaram a lista de presença anexa.
Assinaturas: ____________________ (quem conduziu)   ____________________ (quem registrou)
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